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Birim Risk Yinetim Ekibi

RiSK DEGERLENDIRME TOPLANTISI TUTANAGI

Fakiiltemiz Birim Risk Yonetim Ekibi, Universitemiz Risk Strateji Yénergesine istinaden
06.01.2025 tarihinde saat 10.30°’da Fakiiltemiz Toplanti Salonunda toplanmis olup yapilan
degerlendirme sonucunda olusabilecek yeni riskin bulunmadigi ve daha 6nce belirlenen risklerin
asagidaki sekilde olmasinin kabuliine karar verilmistir.

Isbu tutanak tarafimizca imzalanmstir. 06.01.2025

e 2024 Risk Kayit Formunda 21 nolu 2/2.2 kodlu ** Taginir mallarin eksik teslim alinarak depoya
yerlestirilmesi’” riskinin yapilan ¢alismalarla ortadan kalktigi degerlendirilmis ve risk kayit
formundan ¢ikarilmasi kararlastirilmistir.

e Risk Kayit Formunda 1. sirada bulunan 1/1.1 kodlu *’Sinav notlarinin akademik takvimde belirtilen
sinav notlarimin ilan tarihinden énce dgretim elemanlarinca Ogrenci Bilgi Sistemine girilmemesi”’
Riskinin yapilan ¢alismalarla iyilestigi goriilmiis, diigiik riskli hale geldigi degerlendirilerek 2
puan ortalama ile koyu yesil kisma alinmasi kararlagtirilmigtir.
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EK-3 Birim Risk Kayit Formu

ﬁ_ . KAYIT FORMU -
TLETISIM FAKULTESI DEKANLIGI
Sira i i Riskin | Riskin | Riskin | Risk Diizeyi
Igili Igili Riskin yapilan .
Stratejik | Stratejik gl r“i’;“ s Tespit Edilen Risk Torg = Riskin Sahibi Riskin (ziimil Igin Oneriler Riskin Coziimi icin yapilan faali fank; mb:;:::m:
Amag | Hedefi A | et sonraki puam pe
No (Ig/s | Puam | Rengi | Program/Faaliy
Risk) et Diizeyi)
Risk yonetim fsin ilgili 3 =
o ; s . : i sin tlgih Daire Baskanh@ina aktanlmasi vef. . . . N
i 2 29 St A Ongoritlmeyen isler igin ddenegin i faalivetlerine | [ltsm Fak. St Daire: Bagksshigsia. bildirilerck Sdensk !lg?h _Ds_nre Bagkanhiindan odenek talep| Iyl
aynlamamasi. degiecek Muhasabe R edilmigtir.
diizeydedir
EBYS aracihiyla gonderilen siireli s T Fakiiltemiz personeli EBYS ni takip
2 1 jij | SeaelEaski yazilann ilgliler tarafindan takip i Balipmbeinn | ool Burgl o |F oAz akleml Vs i pitianelins etmeleri konusunda belirli araliklarla sozli Iyl
Yaz Iglen 2 degiecek . |EBYS mi takip etmelen konusunda uyanlmatan
edilmemesi eyl Yan Igleri olarak uyarilmgtir.
Egitim-6gretim B:.I’I'-E.Qh klf]lamlm ve Rk soatiia| . - P
Vi Kyt~ taginir kayit yetkilisine zimmetlenen faali !etlerine lltgm. Fak. Belirli araliklarla malzemeler kontrol edilip
3 2 22 “Kum h malzemelerin kaybolmasi, kullamldiktan i i Y . Taginir Kayit- |Belirli araliklarla malzemelerin kontrol edilmesi |egitim iin ortak kullamlan malzemeler Iyl
= sonra teslim edilmemesi vb. durumlarda el Kontrol imza kargihifn verilmistir.
takip ve tespit edilememesi. i) )
o Ust Y 6netim tarafindan BTM'nin 1zin, ) o
Akademik personelin yillik izin, rapor, I::::: y:;‘e‘"“ e Fak|TePOT&Oreviendinme ve personel bilgi sistemlers %e““;sm:::’;‘z;“ A
4 1 1.1 | Ek dersiglemleri |  goreviendirme vb. bilgilerinin BTM ic yetlerine | emFak. 1oy koordineli hale getirilmesi.  zin, rapor ve | Pore e k. doowl 1wl
. I . degiecek Muhasabe . L R .y o . |ye gnp girmedigi bolim bagkanlannca
sistemine girilmemesi. diizeydedi goreviendirme iglemleri igin, hiyerarsi ile ilgili kontrol edilmektedi
RECOREH: akademik personele bilgilendinici yaz yazilmas. e I
Risk yonetim Her dénem baginda ayin 1-3 tarihlen arasi Her dénem baginda ayin 1-3 tarthleri arasi
; 4 : faaliyetlerine ltsm Fak.  |akademik personelin ve boliim baskanlannin akademik personelin ve béliim
1 1.1 1 5 . 1 wil
2 S Pl oy dihdialicnes I degecek Muhasabe  |puantajlan onaylamasi ile ilgi Akdemik bagkanlanimn puantajlan onaylamas: ile "
duzeydedir. personele yan yanlmas: ilg Akdemik personele yan yaalmigtir,
Risk yénetim
i ; 1| Ek ders iglemier BTM onaylanmn idareciler tarafindan i faalivetlerine |  fltymFak.  |BTM idari sorumlusunun her ayin 3-5 tarihleri  |BTM Idari sorumlusuna her ayin S'nde -
: o zamaminda yapilamamas. degecek Muhasabe |arasi onay iglemlerini bitirmesi onay iglemlerini bitirmesi hanrlatilmigtir.
diizeydedir.
Risk yonetim "
= [y | Genel Evwak ve Eaﬁ'ﬁw:‘;ﬁ i I fasliyetlerine “‘SI"E::(" . |[EBYS nde iniersitemiz birimlerinin dagstm ~[EBYS nde aniversitemiz birimlei dafstim -
Yaz fgleri [T s ¢ degocek | Ol Eviak ve | plan halinde sisteme kaydedilmesi gruplan halinde sisteme kaydedilmistir.
segilmesi & i Yan Igleni
o " Risk yonetim o o . L -
| Eviak ve Siireli y zamaninda h p. P m— fltsm Fak. Siireli yazilara istenilen zamanda cevap verilip | Siireli yazilara zamamnda cevap verilip
8 1 14 B ilgili birim ya da kuruluglara Ig d Genel Evrak ve [venlmediginin birim yetkililerincede takip verilmediginin birim yetkililerince takip Iyl
e gonderilmemesi e M"“"_r Yaz lsleri  |edilmesi edilmektedir.
Risk yoneti iresi k Ggrencil
Oprencilerin~ Akademik  takvimde i y"]";';"e' e Fak|Siresinde ders kaydr yaptimmayan ofrenciler iin f;’,‘::“i‘:?" "::t‘“":v”xf:ﬂ g
9 1 11 Ogrenci Isleri  |belirtilen  sirelerde  ders  kaydm| g yet SMEAL o siire verilerek kayitlarinin yapmalannin Lyl
degecek Ogrenci Isleri . duyuru yapilmakta hemde danigman
yapamesi. diizeydedir. i |araciinliyla haber edilmektedir.
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Ogltncmln sinav déneminde aldjgl sz?g]lk Rlslf yénelilm : Nixzmrit srravma giroock Sfcodilinin smev Mazcrcr 3 smaf'ma ?recek agrencilerin §|1?nv
- i o . [raporu nedeniyle raporlu oldugu ginde| faaliyetlerine |  [ltsm Fak. 3 Ei p tanhlen ile girecefn derslenin rapor tarihi
10 1 1.1 Ogrenci Isleri i ; c - Ig s .+ . |tarihlen ile gireceg derslenin rapor tarihi ile L W
sinava ginp girmediginin takip| degecek Ogrenci Isleri karstastirilarsk kontral edikuesi ogrenci igleni memurunca
edilmemesi. dizeydedir. i ' kargilagtinlmaktadar.
Opicacinin  tuaf  oldupn  derletin R.lslf yoncﬁm 4 E Muafiyetten a}c!alanan‘ ogrencilerin s'maf_ ‘ Muafiyetten fayda]a_nan ogren r‘:ﬂeﬂn muaf
e . o : z " faaliyetlerine iltym.Fak.  |olduklan derslerin OBS ne zamaminda girilip  |olduklan derslerin OBS'ne girilip
11 1 L.} Ogrenci Isleri  |zamaninda  Ofrenci  Bilgi  Sistemine| ¢ 7 e Yy =i . e S
S degecek Ogrenci Iglen |girilmedigi 6grenci isleri memuru tarafindan ginlmedigi Ggrenci igleri memuru
£ ' diizeydedir. {kontroliiniin saglanmasi tarafindan kontrol edilmektedir
Risk yonetim il S » Bilgisayar laboratuvannda bilgisayar
) » : . E Ogret I1 baglamadan Bil S
G " Bilgisayar laboratuvannda  anzalanan| faaliyetlerine Itgm Fak. S e as S glsa}far anzalaninca Bilgi Iglem Daire Bagkanhgina
12 1 1.1 Ogrenci Iglen i Ig s : laboratuvanindaki bilgisayarlanin gerekli " :
bilgisayarlann kisa siirede onarilamamas: degecek Ogrenci lslen . aninda anza talep formu gondenlip
< kontrollerinin yapilmasi. g T
diizeydedir, = tamiratin derhal giderilmesi.
o y Risk yénetim 2 e = # S e i -
Ogretim Elemanimin ders telafisi bagvuru ol litgmFak.  [Bliim Baskanhigimin Ogretim Elemanlarina Ogretim elemanlanina ders telafisi yapmak
13 1 1.1 Ders Telafisi | dilekgesini dersin telafisinin yapilmadan I¢ d::)'ec::m: Genel Evrak ve |egitim-6@retim baglangicinda bu konuda istediklen tarthten 6nce telafi dilekgelerini
dnce vermemesi b ® i Yaz Iglen  |bilgilendirme yapmas: saglanmali. vermelen toplantilarda hatirlatiimaktadir
diizeydedir.
) o ) ‘ ) ) R]sk yonetim ﬂlsm[-'ak. Binmimize verilen dl!ekl;clenim evrak kayit il i, secien kot
Genel Evrak ve Fakiiltermz adina verilen dilekgelerin faaliyetlerine sorumlusu memur tarafindan EBYS ne Rt S
14 1 1.1 - . . . Ig 4 Genel Evrak ve . e s evrak EBYS'ne girilip girilmedig kontrol
Yan Islen EBYS zamamnda kaydedilmemesi degiecek = zamaninda girilmesinin birim sorumlulannca :
iy Yaz Iglen . edilmektedir
dizeydedir. takip edilmesi.
o fltgm Fak Bolim Bagkanlanna boliam kurullannim
. Ders telafisi bagvurulaninda béliim kurulu faaliyetlerine 2 i Boliim Bagkanh@min boliim kurullanmn SR S
15 1 L1 Ders Telafisi Ig o, Genel Evrak ve ) ) zamaninda yapitmas: i¢in hatirlatma
kararlarinin zamaninda alinmamas: degecek . |zamanminda alimp-alinmadignm takip etmesi
5 ) Yaz lglen yaptimaktadir.
diizeydedir
Ogrencinin mezun olmasi, kayit sildirmesi Risk yonetim Ogrenci mezun olurken Ogrenci igleninden
ve yatay ge¢is yapmasi durumunda faali ):len itsm Fak Ogrenci islerinden sorumlu memurun Kiitiiphane | sorumlu memur Kiitiiphane
~ " " ~ M ne
16 1 ¥l Ogrenci Islen  |Universitermz kiitiiphanesine ait {izerinde| I d )iecek O sn“ isleri Dokumantasyon Daire Bagkanhginin otomasyon | Dokiimantasyon Daire Bagkanlhifimin
odiing kitap bulundugu halde iligiginin di cgded grenct 1§ programindan kontroliiniin saglanmas otomasyon programindan kontrol
kesilmaci s bt atrvektedir
Rk yostion 40a, 40b, 40d onaylanmin egitim dgretim 40a, 40b, 40d onaylanmin efitim 6retim
= ) . | 40a, 40b, 40d onaylarimn egitim Ggretim faaliyetlerine Ttgm Fak. : 1 - & . 1 A Y s :
17 1 1.1 Ek ders iglemleri i¢ g baslamadan énce alinmasi ve kontroliiniin baglamadan nce alinarak akademik
Daumndun Suce: shimmmsns. Sk Wihaols: safilanmasi personelin birinimime gondenlmgtir.
diizeydedir = j B Ll
Risk yénetim . . . Muayene kabul komisyonu igin yetennce
: 5 bul ki et ce ehil
Muayene kabul komisyonunu ehil i faaliyetlerine |  Iltym Fak. M%‘Vme BNRETET o f?m yetennee S | ehil kigi olmamasi durumunda diger
18 2 2.2 Satin Alma Ig = kigi olmamasi durumunda diger birimlerden chil S g -
kigilerden olugmamas: degecek Muhasabe bl el e edibin; birimlerden chil komisyon iiyes: talep
diizevdedir. s P edilmektedir.
<t manion| IIPT Ay — oo oo Alinacak malin DMO'da bulunmadiginda
? faaliyetlerine ltsmFak. |durumunda diger dig tedarikgilenin aranmas S i
19 2 22 Satin Alma Tedarikgi bulamamak . Dig i ; 3 diger dis tedankgiler veya intemetten sahs
degecek Muhasabe  |veya intemetten satis yapan tedarikgilerin T %
% vapan tedarikgiler aranmigtir,
diizeydedir aranmasi.
. . " ; y . Bolim B lan Akadermk Takvimd
Sinav notlannin akademik takvimde Risk yénetim Fakiiltermz B6liim Bagkanlanmn Akademik o_urn gkl / E‘..m. " “ ¢
s : : . i ; i . belirtilen notlanin ilan tarihinden dnce
a. .o . | belirtilen sinav notlanmn ilan tanhinden i faaliyetlerine ltsmFak. |Takvimde belirtilen notlarn ilan tarihinden énce| . . . . L
20 1 1.1 Ogrenci Igleri | | T P Ig o = Ty i =g Ogrenci Bilgi Sistemini kontrol ederek
once Ogretim elemanlannca Ogrenci Bilgi degecek Ogrenci Isleri |Ogrenci Bilgi Sistemini kontrol ederek notlars . .
Sistemine girilmemesi diizeydedir. irmeyen Ggretim elemanlannin uyanimas: notlan girmeyen Sfretim clemanlanm
- ) ey uyararak notlan girmeleri hatirlatlmugtir.

*Riskin rengini bulmak icin EX-6'ya bakmnz.
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